
Pantin, ville populaire aux portes de Paris, membre de l’établissement public territorial 
Est Ensemble et territoire de la Métropole du Grand Paris, recrute un(e) :

STAGE RÉMUNÉRÉ CHARGE.E DE RECRUTEMENT
Direction des Ressources humaines

Description du poste :

La Ville de Pantin emploie près de 1800 agents, fonctionnaires et contractuels, et compte près de 160 métiers

différents qui relèvent d’environnements diversifiés. 

Au sein de l’équipe emploi, vous accompagnez et conseillez les services opérationnels dans l’ensemble des
opérations de recrutement ainsi que les agents dans leurs souhaits de mobilité.

Les chargé.es de recrutements exercent leurs missions en synergie avec les autres agents du pôle recrutements
et développement des compétences qui s’appuie sur : 

• trois chargé.e.s de recrutement et un.e gestionnaire de recrutement (équipe emploi)
• deux chargé.e.s de formation compétences et un.e assistant.e de formation (équipe formation)

• deux chargé.e.s de mission (unité maintien dans l’emploi) . 

A ce titre, vos missions seront :  
• Piloter la diffusion des offres d’emploi
• Analyser les candidatures et les profils
• Organiser les entretiens avec les services
• Rédiger les comptes-rendus
• Assurer la gestion administrative des recrutements

Compétences requises   :      
Savoirs

• Connaissances générales RH
• Connaissances du statut de la fonction publique appréciées

Savoir - être
• Aptitudes relationnelles : avoir le sens des contacts humains et de l’écoute
• Discrétion, respect du secret professionnel et de la confidentialité
• Sens de la diplomatie

Savoir - faire
• Qualités rédactionnelles
• Maîtrise des outils bureautiques
• Travail en équipe et en transversalité

Profil demandé     :      

• Niveau Licence ou Master dans le domaine des ressources humaines

Conditions de travail :  

• Durée hebdomadaire : 35h00       
                         

Si ce poste vous intéresse, merci de nous faire parvenir votre dossier de candidature (CV + lettre de
motivation) par e-mail à : recrutement@ville-pantin.fr

 Toutes les candidatures sont à adresser à l'attention de :
Monsieur le Maire de Pantin

Conseiller Métropolitain
84/88 avenue du Général Leclerc

93 507 Pantin cedex

mailto:recrutement@ville-pantin.fr

