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Noisy-le-Grand, capitale économique de I'Est métadifain

Noisy-le-Grand compte aujourd’hui prés de 70 00®itants répartis dans 17 quartiers historiques. S@ux
centre-ville briard cohabite avec un centre comradrggional et un quartier d’affaires en pleinggansion.
Noisy-le-Grand bénéficie d'une situation géograplgiget d’'un cadre de vie privilégiés avec plus d@® 13
hectares d’espaces verts ouverts au public, ausggiajoutent désormais les 280 hectares du boistSartin
acquis par la Ville et la Région Tle-de-France efcdmbre 2020. Délimitée au nord par la Marne esad par

le bois Saint-Martin, la ville est située aux pertée Paris, a 20 minutes du centre de la capitalRER A ou E.
Troisiéme pole d’affaires de la région lle-de-FrandNoisy-le-Grand compte environ 4 000 entrepristes)t
prés de 600 commerces de détail. Les siéges dewlsi®ntreprises internationales y sont implantés.
Noisy-le-Grand offre des parcours scolaires ricledsvariés grace, notamment, a son college et alpoée
international et a sa proximité avec l'universit@gtave Eiffel (anciennement Paris Est Marne-la-&&al

Recrute pour sa Direction de I’Action Culturelle

Apprentissage -Assistant.e administratif.ive gestion des paig&/H)

Sous la responsabilité de la gestionnaire des pales participez au processus de rémunératioagiss non
permanents employés par 'Espace Michel-Simon ¥tlla Cathala : intermittents du spectacle et vairas.

A ce titre, vos missions se décomposent comme suit

e Suivi des prévisionnels et réalisés
» Saisie sur les outils de suivi
« Participation aux déclarations et a la réalisaties feuilles de paie

* Autres taches administratives

Profil et compétences requises :

Maitrise du pack office, aisance sur les outil®rnfatiques et logiciels métiers
Sens de I'organisation et grande rigueur

Esprit d’équipe

Connaissance du secteur culturel et intérét pospéetacle vivant

Avantages :

- Restaurant municipal

- Participation aux frais de transports ou parti¢gratiu parking privé du centre-ville

Information importante : Nous transmettre le code dpldme et le code RNCP

Adresser lettre de motivation avec curriculum viae
Madame le Maire
Hotel de Ville — BP 49 — 93161 NOISY-LE-GRAND Cedex
Lien a utiliser pour postuler :
Lien a utiliser pour postuler : Site de la villea/stre mairie > La ville recrute > Consulter lesreff



